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Introduzione

Questo documento ¢ il manuale perQ dziicényfublSoperatore delbeneficiario, utente abilitato ad
eseguire le attivitaelativead uno o pil progetti della piattaforma Gestionale Finanziamgn® dzi Sy & S
accedere al sisteman dettaglio:

1 deve essere stato precedentemente abilitaton alternativa essere il rappresentante legale per
fQFITASYRI Jrgget®ad G NAI RSt
1 deve fornie le credenziali di accessi collegate alla sua Tessera sanitaria 0 smartSadl

Appena collegatda pagina a cui accedsn utenteoperatore delBeneficiario(da ora riferito per brevita
comeUtente) é la seguente

S.LUF o i
e iBIPOR s - Regione Toscana 8 Syi] T
Sistema Informativo Unico FESR leRdam - ;m,g%w viluppo foscana,

wer- (D

seiin: SIUF  finanziamenti piattaforma bandi Contatti Guida

= g S z = z .
W 20 L5EC. gestionale finanziamenti

Utents: NSNS | Frofilo: Operatore del Beneficiario | Codics Fiscale: ([ NIIED

cambia profilo

GESTIONALE FINANZIAMENTI

HOME mmmmmm  ATTIVITA DA SVOLGERE - AMMINISTRAZIONE ARCHIVIO FILE
— |

@ DOCUMENTI DI PROGETTO

Questa pagina € la Home del profilperatore delbeneficiariq € qui che si viene reindirizzati ogni volta che

LJS

viene selezionatofl Ay1{ | ha9 RSt S I f GeskonadFidahza®eniR&d ufili@biLILI A OF

carattere generale che siritroma sutizi i S £ Seéalsihisira df &ni pagiikmenuriportato nela
figurasotto.

1 Menu funzionalita generali

attivita da svolgere

documenti di progetto

Le vocpresenticambianoin funzione della attivitd che viene svolta ma in genesaleo sempre
present : Home, Attivita da svolgeréymministrazione Documenti di progett@ Archivio file

Sitratta delle stesseopzioni selezionabili dalla pagina di Hgrgaiin blu & evidenziata la
funzionalita attiva in quel momentdon il simbolae<e con lo speculare si puo far scomparire /
comparire il menuin figura.
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1 Seun utente & un utente € abilitato ad operare per piu beneficiari e possibile cambiare il
0SYSTAOAINR2 aStSTA2ylFG2 GNIXYAGS Q2L A2yS Ay

cambia beneficiario

il bottone uscita che consentd dhiudere lasessione di lavoro, sitrovaO O yii2 Ff y2YS R
e sopraaibottoniOK S 02 y & Sy laflay@idachliRde QiCSth. 2

bottone uscita

utente:  Mario Rossi I

Contatti Guida

Attivita da svolgere

[ Q2 LI A2y S | ¢ EREelLntehu oSdlla hpmaiefmBtte di accedere al nucleo principale delle

funzioni del profilooperatore delBeneficiario Tutte le attivita di uriJtente sono vincolate dalla scelta del
beneficiarir y St OF a2 f QdziSyidS 2LISNR LISN) dzy #2f2 . SySTA
diversamente il Beneficiaripud essere selezionato dmalista a discesdn questo casoféettuata la

sceltg il bottone accediconfermala selezione. Dopo aver effetito la scelta, durantéutta la sessione di

lavoro rimarra selezionato il benefigio sceltoche potdaS 8 A SNB Y2 RAFAOFI G2 aSt ST A2y
OSYSTFAOAINRZ2¢ OKS O2YLINB Ay Ffd2 | RSaiN}r RStfl

?-l-U-F r'li._h'PD . - u_ l-lﬂ-'—'—- SvilluppoTeoscana

sieama Informaing Uneco FESR e . e

! e e L L [

._i:_"(‘_“ 1({%% gestionale imanzlamentl

P N e eI T O Ve D0

ek - SEb
b e i - SR
i i - BT

Selezionato il Beneficiario si deve scegliere il bando e quindi il progetto (opragetti) su cui si vuole

lavorare. Questpuod essere fatto nella pagina riportata nella figura softlS O Q8§ dhyques®® & 2 o0 Y
selezionato di defdtidopo il primo accessd-atte le selezioni con il bottoreercaviene visualizzato

f QSt Sy @dta dReSpbdsdBo dssere effettuato sul progetto selezionato (o su tutti i progetti).
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S.I.U.F .{*;& OR oo, m Q Regione Toscana ‘3:““ SviluppoToscana

P
Sistema Informativo Unico FESR OO E e oniie e
utent= A (=

seiin: SIUF  finanziamenti piattaforma bandi Contatti Guida

FZ, 20 L5, gestionale finanziamenti

- -Qi‘ """" I

Utente: NSNS | Frofilo: Operatore del Beneficiario | Codice Fiscale:
cambia beneficiario
attivita da svolgere i
ATTIVITA DA SVOLGERE

documenti di progetto Beneficiario Manuela

Bando 068 - Bando Demo ¥

Progetto | Tutti v

Attivita

Questo elenco non é statico ma varia in funzione dello stato di avanzamentoodeliar, dalla sua
creazione finalla sua chiusura @nchein base a come statoconfigurato il bando, cioé in base alle regole
e ai parametri scelti in fase di definiziobanda

Elenco delle attivita da svolgere

4 risultati trovati, tutt i risultati visualizzati -

Attivita Stato Progetto Bande
ST_noma2, 2015_0880084.1341 RSI 2
2015_0880084.1341 RSI2
2015_0880084.1341 RS| 2

» Caricamento degli indicatori d'avvio
» Comunicazione di rinuncia

» Cronoprogramma davvio

[ o3 N U Pl
|

2015_0880084.1341 RSI2

4 risultati trovati, tutti i risultati visualizati -

» Dati del progetio

La lista delle attivita & preceduta da dei simiooiali:

& LYRAOI OKS tQFGGA@GAGL Liz5 SaaSNB SaS3dadl

©~  Indica che una notificau una qualche attivitéerogazione, dichiarazioni di spesa eceayrivata da
un altro utente di ruolo diverso

& LYRAOIF OKS fQFidGdA@GAGL & o0f200FGF RI dzy FfGNR d
simbola Questo accade se ad uno stesso progetto possorayda® utenti diversiPer procedere allo
56t2002 AA Lz 2 O2yidl dGl NB  Qdziufeflaicdiscing A SRSY R2 RA
correttamente (per abbandonare la pagina su cui stiamo lavorando utilizzare sempre gli appositi bottoni di
navigazioe generalmente predisposti a sinistra della pagina in alto e in baBs@@rsamente si puo
O2y Gl GG NB f QF aa’a il gutomatidoddriingieetiNt i bldd@soriogancallati 2 002 @
durante la notte.
[ FAIdzZNIT &2002 tiNthpeRuNprogettdb @pfehaSayvia@aseRliStvio)Bizialnienteper
la gran parte dei casij sono quattro attivita che poeso essere fatte. De di queste attivita sono
propedeutiche alle successive attivit€aricamento degli indicatori di avsedonoprogramma di avvio

Oltre a questen fase di avviosonopresentialtre due attivita che son@omunicazione di rinunc&éDati
progettox A SYLINB LINBaSyidar yStftQStSyO2 RStf{S GGAGAGL D

Caricamento indicatori di avvio
Selezionando questa attivita si accede alla pagina il cui layopobrtato nella figura sotto.
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In questa pagina e necessario inserire i valori di alcuni indicatori definiti nel bando (gli indicatori variano da
bando a bando). | valori inseriti sono iatalalidi nella fase di avvio del progetto.

| dati da inserire possono essere quantita, numeri, importi, secondo quanto indicato nella colonna Unita di

misura.

Il bottone annullaconsente di annullare gli inserimenti effettuati

S.ILU.F

Sistema Informativo Unico FESR

sei in: SIUF 2 finanziament

52 o Nae

<

Inseriti i dati si develickareprima subottone salvae quindi suconfermadopodi cheli 2 Ny | NB

1> piattaforma bandi

200 ZQ'BL gestionale finanziamenti

[ 1 R LTy

Utent= (I 7 r-fio: Utente operatore per tutti i Beneficiari | Codice Fiscale: ([ MDD

Codice progetto

Gestione Indicatori - Avvio

torna alle attivita da svolgere

Indic atori monitoraggio (& obbligatorio almeno un valore per ogni tipo indicatore)

4 Tipo indicatore: Indicatore di Output Comuni
Nazionali/Comunitari

Tipo indicatore: Indicatori di Output Definiti dal
Programma

Altri indicatori 4. (gh indicatori contrassegnati da

torna alle attivita da svolgere

Codice

1501

- Q Regione Toscana BERRl  SviluppoToscana

o Unita di
Descrizione &

misura

Crescita def mprese o tegno NUMERO

Numero di imprese beneficiarie di un sostegno per introdurie prodott che Costtuiscons  \ueco
una novita per impres:

Numero di imprese che cooperano con istituti di ricerca NUMERO

Numero di imprese sostenute per introdurre nuovi prodotti che costituiscono una novtd oo

per il mercato X

tori nefle entita sostenute NUMERO

Numero di imprese che hanno introdotto innovazione di processo e organizative NUMERO

* s0n0 obbligatori)

Beneficiari

Valore iniziale

delle attivia da svolgere tramite un click sul bottotm@na alle attivita da svolgere

wtent (I =

=

dati generali

Valore aggiornamento

Guida

m GesTione InpicaToR! - Avvio

ST_noma2_2015_(ED

attivit pregresse

Valore finale

£ fQSt

Per tornare indietro e abbandonare la pagina su cui stiamo lavorando utilizzaprFesgli appositi bottoni
di navigazione generalmente predisposti a sinistra della pagina in alto e in basso.

CaricamentdcCronoprogrammali avvio

v dzSa i
progetto®

S

[ S AYF2NNXITAZ2YA

finanziamentoRSt t QS&4S0dz Aexg.S RSt

OKS RSO2y2

t Q J quahddedpreseniedese@dsérabbliatoamentesvolta infase di avvio

SaasgiNSlafinkdelal GS a:
LINE 3S( 02

La figura sotto riporta il layout di questa funzione. Inserite le date, si deve salvare le informazidni con
bottone salva

Siuf richiede ulterioreonferma dei dati inseriti, operazione che puo essere effettuata con il bottone

conferma

Il bottone annullaconsente di annullare gli inserimenti effettuati

t SNJ

2 Ny | NB

I f futiZdreSlyotibRe elersd aftidta I G G A OA Gt
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SIUF A por
Sistema Informative Unico FESR LA Cre0ma.
\\\\\\ SIUF 2 finanziamenti * piattaforma bandi

Sz

aell T

<

e 220 L5F. gestionale finanziamenti

Utente: (NN | 7 <fic: Utente operatore per tutti | Beneficiari | Codice Fiscale: NN

m Gesmione CronoPROGRAMMA - Avvio

Codice progetto  ST_norma2_2015_0330054.1341

Gestione Cronoprogramma - Avvio

Tipo operazione * | Erogazions di finanziamenti e aiuti 3 imprese &

iter* | Cancession:

2 risultati frovati, tutti i risultati visualizzati

omanda 05/06/2015
comitate  05/08/2015

Fase del progetto

2 risultati trovati, futfi i risultati visualizzati

Termine fase di avvio

e di contributi 8d altri soggetti (diversi da unita’ produttive)

individu:

Reggone Toscann BERR  SviluppoToscana

utente: =

Contatti Guida

Beneficiario ALLEANTIA S.R.L.

dati generali attivita pregresse

Data inizio prevista Data fine prevista

salva

Eseguitde dueattivita descritte nei paragrafi precedentermina la fase preliminare di avvio del progetto
che deve essere effettuata una sola volta. Queste due funzionalita dovranno poi essereeeseqguit
successivamente in fase di chiusura del progeati@mgni caso i dati inseritiel cronoprogramma potranno
essereaggiornatin qualsiasi momento nel ciclo di vita del proge®er gli indicatori invecdutte le
modifiche apportate ai dati saranno stoizzate.Sono sempre presenti infatti le va€ronoprogramma
Caricamento degli indicatori di progetttie tramite le quali &€ possibile accedere a dette funzionalita.

bSttQStSyoz

R S f ,fteBninktai la fas@ di avkicpRpaiond AudvisatiSoNd® aiDati di

progettoe allaComunicazione di rinungiai sondDichiarazionali SpesaGestione Fideiussioni, Quadro
previsionalee Richiesta erogazione Primo acconto

Elenco delle attivita da svolgere

8 risultati trovati, tutti i risultati visualizzati

Attivita Stato

» Caricamento degli indicatori di progetto
» Comunicazione di rinuncia

» Cronoprogramma

» Dati del progetio

* DICHIARAZIONE DI SPESA

» Gestione fideiussioni

» Quadro previsionale

» Richiesta erogazione primo acconto

8 risultati trovati, tutti i risultati visualizzati

Dati del progetto

PPPEPRPRDRD

Progetto
ST_norma2_2015_SR {341

ST_norma2_2015_Semmm 1341
ST_norma2_2015_MEN 1341

ST_nomna2_2015 . 1341

ST_noma2_2015_@NE . 1341
ST_noma2_2015_SEERER 1341

ST_noma2_2015_ M 1341

ST_noma2_2015_ il 1341

Bando

Bando RS 2 Progetti di ricerca & sviuppo delie PM|
Bando RS 2 Progetti di ricerca & sviluppo delle PM|
Bando RS| 2 Progetti di ricerca e sviuppo delle PM|
Bando RS 2 Progetti di ricerca & sviuppo delle PM|
Bando RS 2 Progetti di ricerca & sviuppo delle PM|
Bando RS 2 Progetti di ricerca & sviluppo delle PM|
Bando RS| 2 Progetti di ricerca e sviluppo delle PM|

Bando RS| 2 Progetti di ricerca e sviluppo delle PM|

La voce dati del progetto consente di accedere adlgine in cui sono i visualizzate tutte le informazioni

riguardanti il progetto.

Le informazioni che sono visualizzate riguardano in generale il progetto, le sedi di intervento e i soggetti
coinvolti. Si possono visualizzare anche gli allegati assoqgiatigatto.

Nella parte relativa ai soggetti € possihilsualizzare $oggett collegati aprogetto. Nessuna modifica di

guesti dati € permessa.
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t SNJ OF YOAIFNB Af NI LIWINBaSydalryadsS €tS3rtsS 2 Af iSySTA
guanto non e prevista questa funzione da applicativo.

[ Q2L A2yS aSRS Ay@dSOS Y2YSyidalySIYSyidS y2y § RA&LR

Dati Generali e Attivitarégresse del progetto

Su tutte le pagine che consentono di effettuare delle operazioni che riguargapoogetto ®no presenti
due bottoni dati generalie attivita pregresseQuesti bottoni attivano delle finestre che visualizzano i dati
riepilogativi del progetto e la lista delle attivita effettuatQueste finestre sono di sola visualizzazione dati.

Il bottone Datigeneralivisualizza i dati finanziari del progetto i dati del beneficiario e i dati generali del
progetto.

| Dati generali - ||

|
| | Dati Finanziari Progetto Crati Generali Beneficiario | Dati Generali Progetto

Bando 068 - Bando RS 2 - Progetti R&S PMI

Bando linea
Titolo progetto

Codice progetto

Acronimo

RSl 2 Progetti R&S PMI
Progetto Stato 1(salo avviato)

ST_2014_PROGSTA1

Cup

Data domanda 061272014 Data concessione 0871272014

| Dati generali - ||

1
! | Dati Finanziari Progetto Dati Generali Beneficiario [rati Generali Progetto

Beneficiario Performer spa
Codice fiscale 01837021204

Codice Univoco Ufficio

Sede legale wvia della liberazione - 55100 FIREMZE(FI) PIMA 01857021204

Sede unita locale FIREMZIEF) PIVA 01857021204
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I Dati generali ks
* | Dati Finanziari Progetto Diati Generali Beneficiario || Dati Generali Progetts

Ammesso 0,00
Rendicontate 0,00

Residuo ammesso 0,00

Impegno Certificato Ultimo  n.c.
Quietanzato 0,00

Validate (*) 0.00 Importe Economia

(") imparto al netto delle revoche

aggiorna

[ S 'dGAGAGE t NBAINBaasS az2y2 dzyl tAaadlk RStEfS ITA2yA
associate ad informazioni di detlio che possono essere visualizzate utillizzando il bottone peo
aprirle oper nasconderle.

Attivita' pregresse - |O]|%
= 16122016 Richiesta Erogazione n® 681 di 70,000.00 presentata dall'utente EMILIA TORMNA 51 @

Causale: primo acconto

16122016 Caricaments Cronoproegramma di Avvio
16122016 Caricamento Indicatori di Avvio da parte di EMILIA TOMMA S ‘
= 18122016 Conto economico In Rimodulazione 1

Importe Ammesso: 152.000,00
Importe Impegno: 0,00
Totale Importo agevolato: 100.000,00

DEM272016 Conto economico Approvato in |struttoria
022015 Erogazione 12345 di 70,000.00 come Sovvenzione a fondo perduto
oarr2015 Ammissione Progetto

Dichiarazione di spesa

vdzSaidl ©@20S O02YLINB ySttQStSyO2 RS hdtoprogetio® Myt R
grassetto per evidenziarla in quanéda funzionalita centrale chgermette di documentare le spese

effettuate che daranno seguito a successive erogazioni e rimborsi.
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e Il presente sottomenu consente di accedelle funzionalita collegate ad una

dichiarazione di spesa . Sotto la vdRendicontazionei sono 4 opzioni:
ichiarazione di spesa

visualizza conto 1. Dichiarazione di spesa (in bianco perché selezionata)
ECOnNHmico

2. Visualizzazione del conto economico
3. Invio dichiarazione di spesa
4. Gestione fornitori

Diseguitol LJ IA Yyl OKS LI NB aSt ST A2yl Didiigrazigrie tispasat Sy O2

In questa pagina & possibile ricercare una dichiarazione di spesa impostando i vari parametri di ricerca
come tipologia , stato, fornitore ecc.. e pigiandodttbne cerca Un esempio di ricerca € riportato nella
figura sopra.

Le frecce a destra indicano un numero che rappresenta le pagine in cui si articola il risultato della ricerca.

La freccia a sinistra indica il numero di dichiarazioni individuate.

DICHIARAZIONE DI SPESA

Codice progette ST_2018_CSPO01 Beneficiario Frova

dati generali attivita pregresse

Documentidi spesa nascondi filtri di ricerca »

Documenti di spesa @ gestiti nel progetto () tutti
Tipologia v Stato | DA COMFLETARE/DICHIARABILE v
Numero
Data da 3 a
Fornitore v

Voge di spesa v

nuovo documento
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S.LU.F *ﬁ'&vpop — - ( 2 Regione Toscans IS SyiluppoToscans
. e yscana
Sistema Informativo Unico FESR <*CreOs=x.... b . Ao ~
utents: EMILIA TOMMASI =
seiin: SIUF > finanziamenti > piattaforma bandi Contatti Guida
v 200 7> = I f- = -
£ e T . gestionale finanziamenti
5 \ aEAA
Utente: TOMMASI EMILIA | Profio: Utente operatore per tutti i Beneficiari | Codice Fiscale: TMMMLEG2P41G875L
<
DICHIARAZIONE DI SPESA
Codice progetto ST_2018_CSP001 Beneficiario Prova
dati generali attivita pregresse
Documentidi spesa nascondi filtri diricerca A

Documenti di spesa @ gestiti nel progetto () tutti

Tipologia v stato | VALIDATO
Numero
Data da | a 3
Fornitore

Voce di spesa

2 risultati trovati, tutti i risul itati visualizzati.
/:ipomia Estremi Denominazione Fornitore Progetto Stato Rendicontabile  Validato
CodFise

Nome Cognome /
DATA
Reg Socale/Pba . assccid o

Humero
Task
3 urs 21-DEC-18 PROVA SRL
B rFatturs 5 St oo ST_2016_CSP001 VALIDATO 1.000,00 1.000,00 @

(2] Fattura ouaN? SRSUASRE

12345373203 ST_2016_CSP001 VALIDATO 1.000.00 1.000.00 @

& &
B

2 risultati trovati, tutti i risultati visualizzati

p—— [B) scaricain excel

m pecve secumenio

In basso invece é presente un link dal quale e possibile scaricare in un file excel i dati riepilogativi delle
dichiarazioni selezionate come:

[Tipologia Dig/cart Con allegati Estremi Denominazione fornitore  Progetto Stato Totale documento Validato Rendicontabile associatq
IFattura  Cartaceo Mo 21-DEC-16 1 PROVA SEL 1234567890 ST_2016_CSP00 VALIDATO 1.000,00 1.000.00 1.000,00 H
[Fattura__Digitale (Si______03JANAT_1__PROVA SRL_1234567890 ST 2016 CSPO0VALIDATO ______ 1.000.00 1.000,001.00000__________ g

Come si vede dalla figura che ritrae il layout della pagina ci sono dei simboli che possono essere attivati con
click pe accendere alcune funzionalita o per dare alcune informazioni

zi= Indica che all dichiarazione sono associd&i documenti in formato elettronico

E
B

Indica che dh dichiarazione sono associdé&i documenti in formato cartaceo
@ Un click su questa icona apreviisualizzazionta dichiarazione selezionata

Ea Un click su questa icona duplica la dichiarazione selata

{S aA aStSTA2yl RAOKAFNITA2YyA Ay &aidldd2 aRAOKAI NI
seguenticone:

[ Un click su questa icona apre in modifica la dichiarazetezionata

iy Un click su questa icona cancella la dichiarazemezionata
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Un risultato trovato. n
Tipologia Estremi Denominazione Fornitore Progetto Stato Rendicontabile Validato
Nome Cognome # Cod Fisc X

DATA Fag. Socisie /Flva associato

Numero

Task

D3-JAN-17 PROVA SRL »

Fattura T s ST_2016_CSPODA DICHIARABILE 600,00 000 @ @ th @
Un risultato trovato. n

[ Q8t 8y 02 OradatAlTirid2 Ay ljdSad2 OLaz2 & Y2adNld2 y

1. Dichiarazione di spesa
Pigiando il bottone riportato sottouovo documenta@ possibile inserire i dati di una dichiarazione di spesa.

Una dichiarazione € composta da 3 tipologie di dati o documenti:

1. uno o piu documento di spesa
2. una o piu associazioni a voci di spesa
3. una o piu gietanze di pagamento

Documento di spesa Vocidispesa Quietanze

Per acceddere alla varie sezioni in alto € presente la toolbar riportata sopra. In blu scuro la sezione attiva in
guel momento.

Tipologia * v Numero * Data * =

Documento elettronico Si ® No

Descrizione *
200 carstteri disponibili
Tipo fornitore * v MNuovo fornitore

Fornitore * v

Tipo invio Invio allegati in formato cartaceo # Invio allegati digitali

ATTENZIONE! Per documenti elettronici, sui quali non & possibile apporre sulla copia originale il timbro di annullamento, sard necessario compilare ed allegare/inviare anche la DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA
DELL'ATTO DI NOTORIETA scaricabile qui.

non ci sono elementi da visualizzare.

Un documento di spesa puo essere di vario tipo, ad esempio una fattura, un cedolino, una notadli, credi
nota di delito ecc..| campi da inserire dipendono dalla tipologia scelta, ad esempio per una fattura si dovra
inserire il numero, la data il fornitore e gli importi, per un cedolino oltre a data e numero si dovra inserire le
ore lavorate ed il costorario (informazioni associate ad una qualifica).

Dati come fornitori e qualifiche possono essere inseriti clickando sugli appositi hattemnio fornitoreo
nuova qualificaln questo caso si aprono delle pop in cui inserire i dati necessari

Due inbrmazioni sempre presenti meritano attenzione:

1. Tipo diinvioindica se gli allegati sono inviati in formato

o cartaced@ a QA y (i QyidifBatidg0r® cartaceinon esistono

o digitaleOA 28 OKS Llz5 SaaSNB FlLadz2 fQdzJ 21 R & d
2. Documento elettronicaindica se gli allegati sono documenti elettronici 0 no
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bSt OFa2 airx aStSIAz2yAr OKS 02y I RAOKAIFINIYTA2YS RA
alla dichiarazione si devono allegare tutti i file giustificativjuanto dichiarato (in particolare i documenti
di spesa e le quietanze).

Cliccando sul bottonaggiungi allegasi accede alla pop up da cui & possibile selez®nhdocumenti

elettronici. In generale sono supportati i formati pit comuni doc, pdf, jpEf 82 SOOX

9Q LI2aaArAoAftS |aaz20Al NB dzyla stedso fapacecontetefe dodumdniv & Sy i A
spesee lasuaquietanza.

9Q LI2aaArAoAftS yOKS |aa20AINB t2 aiSaaz2 R20dzySy iz
Si rimanda alla sezione chescrivecome gestire i file per una spiegazione dettagliata di come si procede in
guesti casi.

S.I.U-F .;.'EEEQEJ?-_ - Q Hirghaar Nimiana E SviluppoToscana

Sistema Infermative Linico FESR o

{ j_.“ ~.-?.=;@t gestionale finanziamenti
d— B

Pachis. Unsn SpEon e 1eT | Detician | Soced# Fil e

Barsficasrss  Prows

St gararah attreth pregreses

Tpslopia® | Famus [ T — 1| G| 0T

Dorwmerle fetionits & L [

1 pemops fnpenid

Tipe drmmoen | wriors Garde s " Wucwg forniione

mpena fa'h g 'k & CoNSa

Tigeas irrrim: vy algali o1 Nrvmale dirlases & bros alegal daplal

ATTEMERINE! Par e verard sbeifronici, sas quak non & pevidbe spponm vlls topi orginsis § S i serleranis. wnd neoriaars compdars o sbrgaers rrviaer sezhe b DCHUSANORE S5-3I0

EELLATT [0 1B O T i sl

glenie dotemenl

A FAL

puls
w»

Unna volta inserito il documento (o i docum@rih fondo alla pagine compateQ St Sy 02
dichiarazione. Figura sotto

Allegati - Documento

DichiarazioneDiSpesa_X.pdf o5

[ QA O2 Yk
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Il bottone aggiungi allegatapre la popup di selezione dei documenti. Il bottoeéenco documenti
consente di tornare alla pagina iniziale di ricerca delle dichiarazioni di spesa.

Voci di spesa
Selezionando dalla tool bar la sezione voce di spesa si accede alla sezione in cui si associa la dichiarazione

alle voci di spesa indicate nel conto economico.

Voci di spesa associate a: Fattura, 1 del 01/01/2017

Rendicontabile (A) ©00,00 Totale rendicontato (B) €00,00 Residuo rendicontabile (A-B) 0,00

Nots: Ammesso = Residue ammesso sonc da intendersi come importi totali sul progstto per ciaseuna voce i spesa.

) Residuo
Voce di spesa Ammesso Rendicontato
ammesso

20.000,00 17.400,00 aoo00 [ W

Al costi esercizio

m

Per inserire una voce di spesa utilizzare il bottmserisci Con elencdocumenti si torna alla pagina
iniziale di ricerca delle dichiarazioni di spesa

Voce di spesa - inserimento *

Macro Vds:
Micro vds:
Ammesso: o
Quota parte: 0

Residuo 0
AMIMEesso:

Saha Annulls

Questa e la pop che appare in fase di inserimento. Come primo passo va selezionata una voce di spesa
dalla lista a discesa Macro VdS (se esiste anche una sottocateggaéexionata anche quella dalla lista
aAONR +*+Rav® Ly Fdzi2YFGAO2 | LILINB fQAYLRNIZ2 |YYSaa
dichiarazioni

- -
Voce di spesa - inserimento ¥

Macro Vds: Spese Personales

Micro Vds:
Ammesso: G0000

Quota parte: D

Residuo -G00
AaMmesso:

Sahlva Annulla
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bSt OFYLR2 vdz2zil LI NOS @I Ay RA Qhalvalta ihseritaYindadddziane RSt I
accanto sno presenti i bottoni :

[?'- per riaprire inY 2 R A ¥ AoGaziorke Rttad a
W tSNIOFyOSttlINB tQlFaaz20AlTA2yS O2y tI @205 RA al

Quietanze
PfGAY2 LI aaz2 LISNIAYASNANB A RIFEIGA RA dzyl RAOKALF NI 1T

pocumente dispess voctdispess

Quietanze associate a: Fattura, 10 del 02/01/2017

Totale documento  1.000,00 Totale note credito
Totale rendicontato  1.000,00 Totale quietanzato 0,00
Rendicontato quietanzato Residuo quietanzabile  1.000,00

nessuna quietanza di pagamento dichiarata

elenco documenti nuova quietanza

Selezionando il tab Quietanze, in prima istanza compaiono delle informazioni riguardanti gli importi della
dichiarazione di spesa compreso il residuo quietanzabile.

Il bottone elenco documenticonsente di tornare alla pagina iniziale di ricerca ddilbhiarazioni di spesa,
nuova qui¢anzadi inserire i dati della quietanza.

'Pagamentu - inserimento * )
Modalita’ Bonific o bt
Data |
Importo
Salva | Annulla

ySOSaalNA2 AYASNANB fQAYLRNLI2 fF RIFEGIE S fF Y2RI
dichiarazione e digitale, si deve associare un file.

Jocumento dispesa foctdispess

Quietanze associate a: Fattura, 10 del 02/01/2017

Totale documento  1.000,00 Totale note credito
Totale rendicontate  1.000,00 Totale quietanzato  1.000,00
Rendicontato quietanzato Residuo quietanzabile  0.00
Modalita' Data Importo Residuo Documenti Allegati
Bonifico 03/01/2017 1.000,00 MNessun documento allegato [y m’ %

elenco documenti nuova quietanza
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Selezionando questa icona si riafegoopup sopra ma in modalitdi modifica dati
precedentemente inseriti

[  Selezionando questa icona si cancella le quietanze precedentementeereserit
@ Siallega i file giustificativi, una volta allegati
¢§ Unavoltal £ £ S3FGA A FAES GNIYAGS ljdzSaid2 62002y S § L%

Gestione dei file

La figura sotto riporta la pop up tramite la quale e possibile associare i docudigitali alladichiarazione
di spesa.

Archivio file

= EEEAEN

/root indica la directory radicessociata al progetto su cui saranno memorizzati i fléma di caricare un

file € necessario selezionare la cartella dove depositarlo. Di default ogni progetto ha una cartella associata

che si chiam#oot . La prima cosa da fare & quindi sedeaire /root per aggiungere file o directory.

9Q LR&aaAAOAES ONBINBE OFNISEES LISNI 2G60AYATTENS €1 3
né cancellata, operazione che invece pud essere eseguita su eventuali altre cartelle create sotto

[root
> |

apre la cartella

Cambia il nome alla cartella (tranne /root)

Cancella la cartella (tranne /rgo

@ maostra inviati

_ Opzione per visualizzare/ nascondere i file inviati
 nascondi inviati

Opzione per visualizzare/ nascondere i file inviati
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Per caricare un file si deve aprire la papdi accesso al proprio file system tramite il bottefeglia

(indicato dalla freccia verde nella figura sotto), cercare il file che si vuole caricare selezionarlo tramite |l
bottone apridella popup. A questo punto il nome del file comparel campo indicato dalla freccia gialla. Il
bottone carica(freccia rossa)ansente di caricare il file nella directory selezionata nel caso in figura
direttamente /root.

Lyl @2talr OFNROFG2Y Af FAES a0Std2 o6yStfQSaSYLR?2
non ancora associato alla Dichiarazione @issp Per associarlo € necessario selezionare sefidzionando
il check indicato dalla freccia blueepigiare il bottoneallega

& froot
““ C:ifakepathilista.ods sfoglia Lo @ mostra inviati

Nome = Ultima modifica ~Tipo ~Dim
D DichiarazioneDiSpesa_X. pdf 012017 file §,69 KB
[ urcpg file 1,48 KB
» [ lista.ods file 33,15 KB

| file allegati hanno la graffetta accanto

Nome ~Ultima modifica ~Tipo ~Dimi

|__°| DichiarazioneDiSpesa_X.pdf 1200172017 file 8,89 KB
urlo.jpg 1710112017 file 1,45 KB
lista.ods 1710112017 file 3315KB

indica un file allegato alla dichiarazione di sp@kecumento di spesa e/o quietanza)
visualizza le informazioni relative al file

9Q LaaAroAftS ffS3IFNB ftfl RAOKAFNITAZ2YS RA &aLlSat
necessario caricare un file ma selezionarlo dalla lista septdizzareil bottone allega
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2.Visualizza conto economico

Questa voce del sottomerthe si apre in fase diachiarazione di spesa conserdevisualizzare il conto
economico.

Si tratta di una pagina di sola visualizzazione che indica gli impotiviralapesa ammessa, rendicontata,
fdZASGFyTFGEF S GFEEARFGF RFETE Q! dzi2NAG@ARARZ BAGA2Y SO
NEYRAO2Y (I 6t ¥YBERARSG D2 YSt LIZNE RSt GFtARFG2 NRaALISHG

3.Invio dichiarazione di spesa
Tramite qiesta voce del sottomenu si accede alla pagina di figura sotto.

Tramite il bottoneverifica dichiarazione di spesiaerca le dichiarazioni o intermedie o quella finale
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