
ALLEGATO E) 

PROTOCOLLI DI INSEDIAMENTO

Cronogramma fasi del procedimento e
istruzioni presentazione della manifestazione d'interesse e
gestione/rendicontazione del programma di investimento

FASI DEL
PROCEDIMENTO 

TERMINI NOTE

RICHIESTA CHIAVI
D’ACCESSO

DALLE H. 9.00 
DEL 02.03.2014 

LA RICHIESTA DELLE
CHIAVI DI ACCESSO POTRÀ
ESSERE INOLTRATA DALLE
H. 9.00 DEL PRIMO GIORNO

DI APERTURA
DELL’AVVISO

RILASCIO ACCOUNT
(CONCESSIONE

DELL'ACCESSO ALLA
PIATTAFORMA)

ENTRO 48 ORE DALLA
RICHIESTA O

DALL'INTEGRAZIONE
PERVENUTA, SE LA

DOCUMENTAZIONE NON È
COMPLETA

COMPILAZIONE E
PRESENTAZIONE DELLA

DOMANDA DI AIUTO

DALLA DATA DI RILASCIO
DELLE CHIAVI D'ACCESSO

LA DOMANDA DI AIUTO È
IL DOCUMENTO IN

FORMATO .PDF, GENERATO
IN AUTOMATICO DAL

SISTEMA
INFORMATICO DI SVILUPPO

TOSCANA S.P.A. AL
MOMENTO DI CHIUSURA
DELLA COMPILAZIONE,

COMPRENSIVO
DI TUTTE LE

DICHIARAZIONI/SCHEDE
PRESENTI ON-LINE,

FIRMATO DIGITALMENTE
DA PARTE DEL LEGALE

RAPPRESENTANTE
DELL'IMPRESA

RICHIEDENTE IL
CONTRIBUTO E COMPLETO

DI TUTTI I DOCUMENTI
OBBLIGATORI PREVISTI

DALL’AVVISO. LA
DOMANDA DI AIUTO SI

CONSIDERA PRESENTATA
SOLO ED ESCLUSIVAMENTE
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SE INOLTRATA PER VIA
TELEMATICA

PRESENTAZIONE 
DOMANDA

A DECORERE DAL 
02.03.2015 CON SCADENZA 
QUADRIMESTRALE:
- 30.06
- 31.10
- 28.02

L'AVVISO RIMANE APERTO 
FINO AD EMANAZIONE DI 
ATTO DIRIGENZIALE CHE 
NE SOSPENDE I TERMINI

ISTRUTTORIA DELLE 
DOMANDE DI AIUTO

90/120 GG DALLA DATA DI 
SCADENZA 
QUADRIMENSTRALE DI 
PER LA PRESENTAZIONE 
DELLE DOMANDE.

 TALE FASE SI COMPONE DI 
QUATTRO SUBFASI: 
1) VERIFICA REQUISITI 
AMMISSIBILITÀ,
2) VALUTAZIONE E 
NEGOZIATO (EVENTUALE)
3) DEFINIZIONE DELLE 
DOMANDE AMMISSIBILI E 
NON AMMISSIBILI 

RICHIESTA DI 
INTEGRAZIONI

INVIATE AL BENEFICIARIO 
TRAMITE PEC CON 
CONTESTUALE 
RIAPERTURA DELLA 
PIATTAFORMA 
INFORMATICA PER 
INSERIMENTO DOCUMENTI 
RICHIESTI
LA RICHIESTA DI 
INTEGRAZIONI SOSPENDE I 
TERMINI DEL 
PROCEDIMENTO AI SENSI 
DELLA L.40/2009.

RICEVIBILITÀ 
INTEGRAZIONI

ENTRO 10 GG DALLA DATA 
DI RICEVIMENTO DELLA 
RICHIESTA INTEGRAZIONI 
DA PRESENTARE SULLA 
PIATTAFORMA 

APPROVAZIONE DELLA 
GRADUATORIA 

ENTRO 90/120 GG DAL 
TERMINE DI OGNI 
SCADENZA 
QUADRIMENSTRALE DI 
OGNI ANNO

LA GRADUATORIA VIENE 
APPROVATA CON ATTO 
DEL DIRIGENTE 
RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO

NOTIFICA AI BENEFICIARI 

ENTRO 20 GG DALLA 
PUBBLICAZIONE 
DELL'ATTO DI 
APPROVAZIONE SUL BURT
DELLA GRADUATORIA DEI
PROGETTI AMMESSI 

LA COMUNICAZIONE VIENE
INVIATA TRAMITE PEC 
ENTRO 20 GG DALLA 
PUBBLICAZIONE 
DELL'ATTO DI 
APPROVAZIONE DELLA 
GRADUATORIA SUL BURT

2



APPROVAZIONE DEL 
PROTOCOLLO DI 
INSEDIAMENTO

ENTRO 30 GG DAL 
DECRETO DI 
APPROVAZIONE DEI 
PROGETTI AMMESSI

L'APPROVAZIONE DEL 
PROTOCOLLO DI 
INSEDIAMENTO AVVIENE 
CON ATTO DELLA GIUNTA 
REGIONALE.
IL PROTOCOLLO DI 
INSEDIAMENTO SARA' 
SOTTOSCRITTO DAL 
PRESIDENTE DELLA 
GIUNTA REGIONALE E DAL 
RAPPRESENTANTE LEGALE 
DEL BENEFICIARIO.

CONCESSIONE 
DELL'AIUTO E 
APPROVAZIONE DEL 
CONTRATTO DI 
INSEDIAMENTO

ENTRO 30 GG DALLA DATA
DI SOTTOSCRIZIONE DEL 
PROTOCOLLO DI 
INSEDIAMENTO 

IL PROVVEDIMENTO DI 
CONCESSIONE DELL'AIUTO 
E LO SCHEMA DI 
CONTRATTO SONO 
APPROVATI CON ATTO DEL 
DIRIGENTE RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

FIRMA DEL CONTRATTO 
DI INSEDIAMENTO

ENTRO 60 GG (90 GG PER 
RTI/RETE CONTRATTO)  
DALLA DATA DI 
PUBBLICAZIONE SUL 
BURT DEL DECRETO DI 
APPROVAZIONE DELLA 
GRADUATORIA

ATTUAZIONE

24 MESI 
DALLA DATA DI 
SOTTOSCRIZIONE DEL 
CONTRATTO DI 
INSEDIAMENTO

PRESENTAZIONE 
RENDICONTAZIONE A 
TITOLO DI SAL DEL 
PROGETTO 

ENTRO 12 MESI DALLA 
SOTTOSCRIZIONE DEL 
CONTRATTO DI 
INSEDIAMENTO

LA RENDICONTAZIONE 
DOVRA' ESSERE 
PRESENTATA ON-LINE SUL 
SISTEMA GESTIONALE DI 
SVILUPPO TOSCANA S.P.A 
UTILIZZANDO LE 
MEDESIME CHIAVI DI 
ACCESSO RILASCIATE IN 
FASE DI PRESENTAZIONE 
DELLA DOMANDA DI AIUTO

PRESENTAZIONE 
RENDICONTAZIONE A 
SALDO DEL PROGETTO 

ENTRO 30 GG SUCCESSIVI 
ALLA CONCLUSIONE DEL 
PROGETTO

LA RENDICONTAZIONE 
DOVRA' ESSERE 
PRESENTATA ON-LINE SUL 
SISTEMA GESTIONALE DI 
SVILUPPO TOSCANA S.P.A 
UTILIZZANDO LE 
MEDESIME CHIAVI DI 
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ACCESSO RILASCIATE IN 
FASE DI PRESENTAZIONE 
DELLA DOMANDA DI AIUTO

RICHIESTA VARIANTI 
(COMPRESA LA 
RICHIESTA DI PROROGA 
DEL TERMINE FINALE)

ENTRO IL TERMINE 
ULTIMO PER LA 
PRESENTAZIONE DELLA 
RENDICONTAZIONE A 
SALDO

ISTRUTTORIA 
RENDICONTAZIONE

ENTRO 60 GG DALLA 
PRESENTAZIONE DELLA 
DOMANDA PAGAMENTO

RICHIESTA DI 
INTEGRAZIONI IN SEDE DI 
RENDICONTAZIONE

INVIATE AL BENEFICIARIO 
TRAMITE PEC CON 
CONTESTUALE 
RIAPERTURA DELLA 
PIATTAFORMA 
INFORMATICA PER 
INSERIMENTO DOCUMENTI 
RICHIESTI

RICEVIBILITÀ 
INTEGRAZIONI IN SEDE DI 
RENDICONTAZIONE

ENTRO 10 GG DALLA DATA 
DI RICEVIMENTO DELLA 
RICHIESTA INTEGRAZIONI 
DA PRESENTARE SULLA 
PIATTAFORMA 
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