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ACCESSO AL SISTEMA
Accedere  al  sistema  SFT  secondo  le  indicazioni  fornite  nella  guida  presente  su
https://www.sviluppo.toscana.it/sft.  Dalla  schermata  “home”,  premere  su  “Progetti”  dal  menu
laterale a sinistra. 

Nel sotto-menu che si apre, premere su “I miei progetti”.

 

Fig. 1
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Nella  schermata  dei  progetti,  una  volta  individuata  la  riga  relativa  allo  specifico  progetto  di
interesse,  premere  su  “Azioni”  in  corrispondenza  del  margine  destro  della  riga,  e  selezionare
l’attività “Rendicontazione”. 

Fig. 2

ATTENZIONE: 
Nel caso in cui la richiesta di integrazioni riguardi anche la trasmissione della documentazione
relativa alle procedure di affidamento, quest’ultima andrà caricata a sistema in corrispondenza
della o delle procedure di affidamento da integrare secondo la seguente sequenza:
I   miei  progetti  (Fig.  1)  →  individuo  il  progetto  interessato,  premo  su  Azioni  e  poi  su
Rendicontazione  (Fig.  2)  →  Procedura  affidamento  (Fig.  3)  →  individuo  la  procedura  da
integrare, premo su Azioni e poi su Dettaglio (Fig. 4) → CARICA FILE (Fig. 5).

Fig. 3

Fig. 4
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Al termine del caricamento a sistema (eventuale) della documentazione integrativa afferente la o
le procedure di affidamento, cliccare successivamente su “Dichiarazioni di Spesa”.

Individuare la riga corrispondente alla dichiarazione di spesa dell’operazione che risulta allo stato
“Da integrare”,  premere su “Azioni”,  in corrispondenza del  margine destro della riga,  e poi  su
“Dettaglio”: 
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Il sistema presenterà la seguente schermata.

In  particolare,  il  sistema  ripropone  la  schermata  utilizzata  dal  soggetto  beneficiario  per  la
compilazione della dichiarazione di  spese con l’aggiunta, a seconda dei casi, del riepilogo delle
integrazioni richieste.  Il sistema, infatti, elenca le richieste di integrazioni formulate a seguito del
controllo sui singoli giustificativi di spesa. Questo riepilogo, tuttavia, può non apparire nel caso in
cui le integrazioni richieste siano state di carattere generale e, quindi, non strettamente connesse
con la rendicontazione della spesa in senso stretto.

ATTENZIONE: il pulsante “INTEGRA” dovrà essere premuto solamente al termine della procedura
di caricamento della documentazione integrativa richiesta, come di seguito indicato. 

A questo punto, selezionare la sottosezione “Dati economici”:

L’utente visualizzerà tutti i giustificativi di spesa rendicontati con la dichiarazione di spesa in esame,
con  evidenziati  in  rosa  quelli  soggetti  ad  integrazione.   Procedere  pertanto  come  segue  per
ciascuno di essi:

1) cliccare sulla fattura evidenziata in rosa
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Apparirà la seguente schermata, dove in fondo è riportata, in piccolo, la nota di integrazione:

2) Cliccare quindi sulle tre linee orizzontali, in corrispondenza del margine destro della riga/fattura:

3) procedere con il caricamento a sistema della documentazione integrativa richiesta mediante il
pulsante  “CARICA FILE”:

4) procedere secondo quando specificato nei precedenti punti 1), 2) e 3) per tutti i giustificativi di
spesa evidenziati in rosa.

Al termine della fase di presentazione delle integrazioni sui giustificativi di spesa, per procedere
con il caricamento della documentazione generale non associabile ad alcun giustificativo, come, ad
esempio, relazioni finali, documentazione DNSH, ecc, cliccare su “Documentazione”:
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Dalla schermata conseguente, selezionare “Allegato DDS generico” dal menù a tendina: 

In  questo  modo,  si  potrà  così  caricare  a  sistema  una  cartella  compressa  contenente  tutta  la
documentazione generale richiesta a titolo di integrazioni. 

Solo al termine della procedura di caricamento della documentazione integrativa richiesta, sarà
possibile  presentarla formalmente a controllo cliccando sul  pulsante “INTEGRA” e seguendo la
procedura guidata proposta dal sistema. 

ATTENZIONE:  i soggetti abilitati alla presentazione delle integrazioni sono gli stessi previsti per la
presentazione delle dichiarazioni di spesa: Legale rappresentante e Delegato.
Il soggetto abilitato con il ruolo di Operatore, invece, può operare su SFT solamente nella fase di
implementazione  dati  /  caricamento  documentazione,  ma  NON  può  concludere  l’attività  di
integrazione. 
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INDIRIZZI DI ASSISTENZA:
controllifesr-infra@sviluppo.toscana.it     per assistenza sulle modalità di rendicontazione e sulla compilazione delle domande di
erogazione.  Inviare una mail  esclusivamente all'indirizzo  indicato senza  altri  indirizzi  in  A:  o Cc:,  specificando nell'oggetto
"AVVISO DATI" ed il CUP ST della domanda. 

supportosft@sviluppo.toscana.it per assistenza tecnica al sistema gestionale SFT. Inviare una mail esclusivamente all'indirizzo
indicato senza altri indirizzi in A: o Cc:
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