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Il modulo di domanda on line

ATTENZIONE

Durante la compilazione del modulo di 
domanda, il mancato salvataggio di una  
pagina, con conseguente passaggio ad 
una sezione precedente o successiva, 

comporta la cancellazione di tutti i dati e 
le informazioni riportati, nonché il 
mancato salvataggio dei documenti 

caricati mediante la procedura di upload.
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Il modulo di domanda on line

• Il modulo per la presentazione della 
domanda di finanziamento si articola nelle 
seguenti sei sezioni:

– Sezione 1.1 - Sezione anagrafica

– Sezione 1.2 - Requisiti di ammissibilità

– Sezione 1.3 - Informazioni generali del progetto

– Sezione 1.4 - Dati economico finanziari

– Sezione 1.5 - Indicatori

– Sezione 1.6– Dichiarazioni obbligatorie



5

Il modulo di domanda on line – Sezione 1.1.

• La prima sezione (istanza) raccoglie i dati 
anagrafici del legale rappresentante, i dati 
identificativi dell’Ente richiedente, nonché i 
dati del referente di progetto (R.U.P.) e la  
localizzazione dell’intervento

• La maggior parte dei campi di questa 
sezione sono obbligatori; l’assenza di 
una o più informazioni obbligatorie è
segnalato dal sistema gestionale con 
apposito “messaggio pop-up” ed impedisce 
il salvataggio dei dati
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Sezione 1.1. Esempio mancata compilazione campi

Sezione A – Istanza on line per la 
domanda di finanziamento

In rosso sono evidenziati i campi 
obbligatori non compilati con relativo 
messaggio “campo richiesto”.

La mancata compilazione di tali 
campi impedisce il salvataggio 
della pagina con i dati già inseriti.
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.2

• La seconda sezione 1.2 (requisiti di 
ammissibilità) si suddivide nei seguenti tre 
moduli:

Modulo 1.2.1 Modulo 1.2.2 Modulo 1.2.3

In calce a ciascuna pagina è riportato il pulsante “SALVA”, che 
permette di salvare in modo permanente sul sistema gestionale tutte 
le informazioni inserite nel modulo.
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.2 – Modulo 1.2.1

• Il Modulo 1.2.1 raccoglie informazioni relative alla tipologia di soggetto 
richiedente (B.1), alla sua caratteristica di organismo pubblico (B.1.A) ed 
alla localizzazione puntuale dell’intervento attraverso l’indicazione dei dati 
catastali (B.2).

In calce alle sezioni B.1.A e B.2 sono 
evidenziati gli spazi per l’UPLOAD
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.2 – Modulo 1.2.2

• Il Modulo 1.2.2 raccoglie informazioni relative alla caratteristica del “Centro 
di competenza” (B.3), alla tipologia di intervento per il quale si richiede il
contributo (B.3.A) ed al livello di cantierabilità dell’operazione (B.4).

ATTENZIONE: In calce 
alla sezione B.3.A è
evidenziato lo spazio per 
l’UPLOAD OBBLIGATORIO, 

(solo in caso di 
ampliamento di "centro 
servizi / incubatore" 
esistente) necessario al 
fine di “caricare” la 
planimetria corredata del 
calcolo delle superfici 
utilizzate. 
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.2 – Modulo 1.2.2

Nel caso di un intervento con  
progetto definitivo approvato, si 
potranno caricare mediante upload 
solo i documenti previsti nella 
sezione “Documentazione tecnica 
progetto corredato del titolo 
abilitativo edilizio”

Celle inattive

In calce alla sezione B.4 è evidenziato lo spazio per l’UPLOAD della 
documentazione tecnica relativa al livello di cantierabilità raggiunto in sede di 
presentazione della domanda. ATTENZIONE: a seconda dell’opzione scelta, 
si attiverà solamente una specifica sezione di upload
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.2 – Modulo 1.2.2

Nel caso di un intervento 
con  lavori aggiudicati o 
avviato, si potranno caricare 
mediante upload solo i 
documenti previsti nella 
sezione “Documentazione 
tecnica progetto aggiudicato 
in via definitiva/iniziato”

Celle inattive
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.2 – Modulo 1.2.3

• Il Modulo 1.2.3 raccoglie informazioni relative alla programmazione 
finanziaria dell’Ente richiedente (B.4.A), alla coerenza del progetto con la 
programmazione regionale, provinciale e locale (B.5) ed alla compatibilità
del progetto con i vincoli e la conformità urbanistica (B.6)

ATTENZIONE: In calce a ciascuna  sezione è riportato lo spazio per 
l’UPLOAD, che è OBBLIGATORIO per la sola sezione B.6, laddove viene 
richiesto l’inserimento della seguente documentazione: 
� sovrapposizione dell'intervento con stralcio dello strumento urbanistico 
generale o attuativo vigente e relative NTA con legenda;
� certificato di destinazione urbanistica; 
� dichiarazione di compatibilità con i vincoli ambientali, paesaggistici, 
archeologici, artistici, e storici e con gli strumenti urbanistici vigenti 
rilasciata dall'Ente territorialmente competente;

Il  mancato upload della documentazione obbligatoria richiesta non 
consente il salvataggio del modulo e degli altri documenti caricati 
mediante procedura di upload.
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.2 – Modulo 1.2.3

Sezione upload

Sezione upload
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.2 – Modulo 1.2.3

Sezione upload obbligatoria
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.3

• La sezione 1.3 (informazioni generali relative al progetto) è
composta di due moduli. 

– Il primo (1.3.1) raccoglie informazioni in merito alle 
caratteristiche dell’intervento (C.1) ed alla sua 
cantierabilità (C.2), nonché all’aggiornamento del piano 
esecutivo di gestione (Dati identificativi del soggetto 
gestore dell'infrastruttura da realizzare e analisi delle 
competenze gestionali)

– Il secondo (1.3.2) raccoglie informazioni sulle previsioni 
economiche (C.3.C) e sulle diverse modalità di copertura 
(C.3.D) da parte del soggetto gestore dell'infrastruttura di 
eventuali squilibri economici/finanziari 

In calce a ciascuna pagina è riportato il pulsante “SALVA”, che 
permette di salvare in modo permanente sul sistema gestionale tutte 
le informazioni inserite nel modulo.
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.3 – Modulo 1.3.1

Tra le criticità di compilazione del modulo 1.3.1, si segnalano i campi data obbligatori 
riferiti alla progettazione definitiva del cronoprogramma. In rosso sono evidenziati i 
campi obbligatori la cui mancata compilazione impedisce il salvataggio della pagina.
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.3 – Modulo 1.3.1

Il sistema, inoltre, esegue un controllo di coerenza sulle date inserite, segnalando con 
un messaggio di errore eventuali incoerenze nei dati di input.
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.3 – Modulo 1.3.2

Il modulo (1.3.2) raccoglie informazioni sulle previsioni economiche 
del soggetto gestore dell’infrastruttura (C.3.C)
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.3 – Modulo 1.3.2

… ed informazioni sulle diverse modalità di copertura (C.3.D) da 
parte del soggetto gestore dell'infrastruttura di eventuali squilibri 
economici/finanziari, oltre che sulle esternalità ed effetti indiretti.
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.3 – Modulo 1.3.2
Nella tabella C.3.C è possibile 
inserire valori numerici 
negativi solo nei campi 
contrassegnati con il segno (-) 
e relativi a:

1) oneri finanziari

2) rettifiche di valore

3) oneri straordinari

Qualora non si prema il tasto 
“calcola” dopo l’immissione 
dei dati, la pagina non 
consente il salvataggio degli 
stessi, rilasciando tuttavia un 
messaggio di errore.

La casella di testo indicata accoglie 
le ipotesi alla base delle previsioni 
economiche formulate e le modalità
di quantificazione dei singoli 
costi/ricavi di esercizio.

1
2
3
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.3 – Modulo 1.3.2

La  tabella sulle modalità
di copertura di squilibri 
economico/finanziari si 
compone di due parti:

1) squilibrio economico

(la prima colonna della tabella 
riprende i valori negativi del 
risultato di esercizio, rendendo 
obbligatoria la descrizione della 
corrispondente modalità di 
copertura economica).

2) squilibrio finanziario

(la compilazione della tabella è a 
discrezione del soggetto 
proponente).

La casella di testo posta in calce 
alle due tabelle accoglie le 
informazioni sulle modalità con cui 
si prevede di sopperire alle 
situazioni di squilibrio economico 
e/o finanziario

1

2
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.4

• La sezione 1.4 (dati economico finanziari) rappresenta il 
progetto che si vuole realizzare in termini economici e 
finanziari, e risulta composto di due moduli:

– Il piano di dettaglio dei costi di investimento 
(Modulo 1.4.1)

– Il piano finanziario dell’operazione 
(Modulo 1.4.2)
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.4 – Modulo 1.4.1

• Il piano di dettaglio dei costi di investimento 
AMMISSIBILI

La presente sezione include 4 caselle di testo, utili a 
fornire un’adeguata descrizione delle caratteristiche 
dimensionali, volumetriche, tipologiche, funzionali e 
tecnologiche della spesa da realizzare/già realizzata.

Sarebbe inoltre opportuno evidenziare, per ciascuna 
categoria di costo, eventuali riferimenti con le spese 
desumibili dal computo metrico estimativo e dal 
quadro economico del progetto approvato, al fine di 
consentire un’agevole individuazione delle stesse 
nella documentazione amministrativa del soggetto 
proponente.
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.4 – Modulo 1.4.1

Opere edilizie di recupero/ristrutturazione/riqualificazione/ampliamento 

Opere di urbanizzazione interne al lotto oggetto di intervento 

Spese per attrezzature ed arredi

Acquisto aree/fabbricati
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.4 – Modulo 1.4.1

La compilazione della successiva tabella del piano di 
dettaglio dei costi di investimento AMMISSIBILI non 
pone particolari criticità.

Dal punto di vista operativo, è bene ricordare che, 
qualora non si prema il tasto “calcola” dopo 
l’immissione dei dati di input, la pagina non consente 
il salvataggio degli stessi, rilasciando tuttavia un 
messaggio di errore.
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.4 – Modulo 1.4.1

Dettaglio dei costi relativi alle opere inerenti ad immobili esistenti ed alle 
opere di urbanizzazione interne al lotto oggetto di intervento
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.4 – Modulo 1.4.1

Dettaglio delle spese tecniche e dell’acquisizione di terreni e immobili
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.4 – Modulo 1.4.1

Dettaglio delle spese per attrezzature, per le quali è opportuno fornire una 
breve descrizione nelle celle sopra indicate. 

Campi riservati alla descrizione 
delle attrezzature oggetto della 
domanda di finanziamento
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.4 – Modulo 1.4.1

Campi riservati alla descrizione 
degli arredi oggetto della domanda 
di finanziamento

Dettaglio delle spese per arredi, per i quali è opportuno fornire una breve 
descrizione nelle celle sopra indicate. 
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.4 – Modulo 1.4.1

In calce alla pagina sono riportate: 

• Sezione per UPLOAD della documentazione a supporto della 
quantificazione dei costi di investimento (prospetto attrezzature 
e arredi nel caso di oltre 20 arredi / attrezzature) 

• Pulsante “SALVA”, che permette di salvare in modo permanente 
sul sistema gestionale tutte le informazioni inserite nel modulo.
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.4 – Modulo 1.4.2

La prima tabella della sezione 1.4.2 riporta il quadro complessivo dei costi di 
investimento ammissibili ed una sezione relativa agli “altri costi previsti nel quadro 
economico” non finanziabili. Il totale Q.E. dovrà corrispondere a quello 
approvato dall’Ente.

Celle di input
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.4 – Modulo 1.4.2

Il piano finanziario successivo prevede: 
• la selezione del contributo richiesto;
• l’indicazione delle fonti di finanziamento.
Le spese di investimento vengono automaticamente rilevate dal sistema per 
tipologia di spesa
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.4 – Modulo 1.4.2

La tabella finale, relativa al dettaglio delle fonti di finanziamento, serve a 
definire in modo puntuale gli estremi degli atti amministrativi 
eventualmente disposti, necessari per la copertura finanziaria 
dell’intervento al netto del contributo richiesto. 
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.5

• La sezione INDICATORI, contiene le tabelle relative agli indicatori 
di realizzazione, risultato ed impatto previsti dalle disposizioni di 
riferimento.

Tutti i campi, ad eccezione 
del primo, devono essere 
obbligatoriamente compilati 
(con la possibilità di inserire 
anche un valore pari zero). 

La parziale compilazione 
di tali campi impedisce il 
salvataggio della pagina.
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Il modulo di domanda on line – Sezione 1.6

La sezione dichiarazioni obbligatorie è destinata all’inserimento delle 
informazioni necessarie per la redazione delle dichiarazioni obbligatorie 
previste dal Disciplinare (non visibili on line, ma generate automaticamente 
dal sistema nel corso del processo di stampa della domanda).

Sezione 1.6 – Modulo 1.6.2  -
Autentica della sottoscrizione

In calce al modulo 1.6.2 si evidenzia 
lo spazio per l’UPLOAD del 
documento di identità ed il pulsante 
“SALVA”, che permette di salvare in 
modo permanente sul sistema 
gestionale tutte le informazioni 
inserite nella sezione.

Sezione upload obbligatoria
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Il modulo di domanda on line – Indicazioni operative

Prima della compilazione della domanda, predisporre possibilmente  la 
documentazione obbligatoria da caricare mediante la procedura di upload, 
pena l’impossibilità di procedere con il salvataggio dei dati di input di alcuni 
moduli del gestionale. 

Si riepilogano, di seguito, i documenti obbligatori richiesti:
– Fase di richiesta account

• Copia del documento di identità in corso di validità;
• Copia del codice fiscale/tessera sanitaria

– Sezione 1.2 � Modulo 1.2.2
• planimetria corredata del calcolo delle superfici utilizzate (solo in 

caso di ampliamento di "centro servizi / incubatore" 
esistente). 

– Sezione 1.2 � Modulo 1.2.3 Upload obbligatori:
• sovrapposizione dell’intervento con stralcio dello strumento 
urbanistico generale o attuativo vigente e relativa NTA con legenda;

• certificato di destinazione urbanistica;
• dichiarazione di compatibilità con i vincoli ambientali, paesaggistici, 
archeologici, artistici e con gli strumenti urbanistici vigenti rilasciata 
dall’Ente territorialmente competente.

– Sezione 1.6 � Modulo 1.6.2
• Documento di identità in corso di validità
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Il modulo di domanda on line – Indicazioni operative

• Nel caso in cui si renda necessario caricare uno o più file 
all’interno di un singolo campo di upload, è necessario 
eseguire le seguenti operazioni: 
– Creare una cartella specifica ed inserirvi la 
documentazione da caricare mediante la procedura di 
upload;

– Eseguire la compressione della cartella (cartella.zip);
– Caricare nel singolo campo di upload la cartella 
precedentemente compressa.

Ciò si rende necessario in quanto i singoli campi di upload 
sostituiscono un file o una cartella precedentemente 
caricati, non consentendone la rimozione, bensì la loro 
sostituzione.  

Si ricorda, infine, che l’operazione di upload si conclude 
cliccando sul  tasto “SALVA” riportato in calce a ciascun 
modulo della domanda.
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Il modulo di domanda on line – Indicazioni operative

I dati di imput del piano di dettaglio dell’investimento 
(modulo 1.4.1.) tengono conto, in fase 2, dei numeri 
decimali (usare come separatore il punto anziché
la virgola), contrariamente a quanto previsto in fase 
1. 

Nel caso in cui si volessero riportare esattamente i dati 
numerici a suo tempo inseriti in fase 1, si determinerà
la non perfetta corrispondenza dei dati di input con 
numeri decimali, per effetto dell’arrotondamento che il 
sistema effettuava in precedenza e che in questa fase 
è stato rimosso.
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Scadenze e riferimenti

• Il sistema gestionale sarà disponibile a far data da 
Lunedì 17/10/2011. 
Da tale data le amministrazioni provinciali 
interessate potranno richiedere il proprio account 
secondo la procedura già descritta.

• Le domande dovranno essere presentate dal 
01/11/2011 al 29/02/2012, salvo proroghe 
fino al 29 aprile 2012 per operazioni complesse 
(costo ammissibile pari o superiore a 
3.000.000,00 euro).
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Scadenze e riferimenti

• Per eventuali problemi inerenti alle 
modalità di compilazione della domanda on 
line inviare una e-mail a:

assistenzafiprocentri@sviluppo.toscana.it

• Per eventuali problemi di natura 
informatica inviare una e-mail a:

supportofiprocentri@sviluppo.toscana.it


