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MANUALE D’USO PIATTAFORMA INCUBATORI

ACCREDITAMENTO INCUBATORI D’IMPRESA E SPAZI PER LE START-UP

1) ACCESSO AL PORTALE

Cliccando Accedi al Portale si accetta di aver preso visione dell’informativa riportata nel link, e si 
viene ridiretti all’accesso centralizzato della Regione Toscana denominato ARPA.
Sarà possibile accedere con CNS, SPID o CIE.
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2) SELEZIONARE IL TIPO DI ACCESSO DESIDERATO E SEGUIRE LE ISTRUZIONI

In caso di accesso con CNS verificare di aver inserito la CNS prima di avviare il browser.

Dopo aver effettuato l’accesso si entretà nella gestione della domanda 

Nella parte in alto del portale viene riportato un menu di navigazione che evidenzia la sezione attiva

E’ possibile passare da una sezione all’altra, ricordando di salvare le modifiche effettuate nella 
pagina in cui si opera prima di cambiare sezione.
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3) DATI ANAGRAFICI DELLA STRUTTURA

Il soggetto richiedente dovrà compilare tutti i campi della presente schermata ed accettare le 
condizioni di manleva, al fine di poter salvare i dati e passare alla sezione successiva.
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4) CARATTERISTICHE DELLA STRUTTURA

E’ necessario ai fini dell’ammissibilità che il soggetto richiedente compili tutte le sezioni così come 
previsto dall’Avviso al punto 5 Modalità di accreditamento, prestando attenzione al numero dei 
moduli in quanto il numero inserito condizionerà il menu moduli.
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5) SERVIZI COMUNI

Il soggetto richiedente dovrà spuntare i servizi immobiliari offerti dalla struttura (almeno uno per 
ogni livello)
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6) SERVIZI DI ACCOMPAGNAMENTO ALLE IMPRESE

Il soggetto richiedente dovrà spuntare i servizi offerti (almeno uno per ogni livello)
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7) SPECIALIZZAZIONE DELLA STRUTTURA

Il soggetto richiedente dovrà indicare almeno un settore di specializzazione (possono essere più di 
uno)

8) GESTIONE MODULI

Il soggetto richiedente cliccando su aggiungi nuovo modulo ha la possibilità di inserire più moduli 
presenti nella struttura
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9) SCHEDA MODULO

Nel caso di modulo occupato il soggetto richiedente deve inserire l’anagrafica dell’occupante e i 
dati relativi alla specializzazione dell’impresa incubata.
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10) GESTIONE DOMANDE E VARIANTI

Tramite questa sezione è possibile presentare la domanda o sue varianti di aggiornamento.,

La pagina è divisa in due parti, la prima riguarda la domanda in compilazione, selezionando 
“Anteprima domanda” è possibile avere un riepilogo dei dati prima di procedere all’invio. 

Premendo “Pesenta domanda” o “Presenta variante” è possibile inviare i dati al sistema per la 
relativa istruttoria.

Nella seconda parte della pagina è invece presente il riepilogo delle domande presentate e il relativo 
stato. È possibile visualizzarle nel browser o scaricare il PDF delle sengole varianti.

11) PROFILO PERSONALE

Il soggetto richiedente inserisce i propri dati per la registrazione sul gestionale e autorizzare o meno 
l’iscrizione alla mailing list.
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